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Sjalvstudiedagar:

2021-09-21
Ev kan ytterligare dagar tillkomma

Helgdagar:
2022-01-06

Skolans oppettider:
Mandag — Fredag KI. 07.30-16.00

Sjukanmalan:
Tel: 0481-455 65, 0481-455 64, anette.allansson@nybro.se

Om du blir sjuk ska du meddela bade skolan och forsdkringskassan (om du har studiemedel).
Ar du sjuk mer dn en vecka maste du ldmna kopia av lakarintyg till expeditionen. Anmélan till
forsakringskassan goér du via deras hemsida:
www.forsakringskassan.se/privatpers/sjuk/studerande/om du blir sjuk

Ar du hemma fér vard av barn &r det till CSN du anmaler, du kan |4sa mer om detta p3 deras
hemsida: http://www.csn.se/komv-folkh-gymn/studiemedel/sjuk
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Valkommen till och Nybro Vuxenutbildning hésten 2021

Du ska kdnna Dig varmt vialkommen till Nybro Vuxenutbildning, som ingar i Akrahallomradet.
En spannande tid ligger framfor Dig dar moten med manga nya manniskor ska berika Ditt liv
pa olika satt.

Nybro Vuxenutbildnings verksamhet styrs av lagar, forordningar, nationella och lokala mal
som vi endast kan uppfylla genom ett fortroendefullt samarbete med vara elever. Detta
kommer Du att upptacka ganska snart. Du ska som elev fa uppleva ett arbetsklimat dar man
tillsammans utvecklas, standigt lar nytt, I0ser problem, diskuterar, argumenterar med respekt
for oliktankande. Hela tiden 6kar vi var kompetens, dvs formagan att se helheter i livet.

Dina larare bade férmedlar kunskap och inspirerar, provocerar och uppmuntrar Dig att sjalv
soka kunskap.

Du forvantas ta ett stort personligt ansvar for Dina studier. Det ar darfor viktigt att Du i
samrad med SYV och larare planerar Dina studier. Lagg garna upp delmal sa att Du ger Dig tid
att beromma Dig sjalv under resans gang och inte enbart pa avslutningsdagen.

Infor kursstarten upplever Du kanske Din situation lite nervos och pressad. Da ar det viktigt att
Du ser positivt pa Dina nya mojligheter och upplever de nya utmaningarna som spannande
och stimulerande. De forsta veckorna pa Nybro Vuxenutbildning kan upplevas nagot kaotiska
vilket bl a beror pa omflyttningar i grupperna, schema-kollisioner, nya studerande som
tillkommer osv, men var ledstjarna ar talesattet ”Ur kaos fods ordning”.

Det ar den goda andan har pa Nybro Vuxenutbildning som ska genomsyra verksamheten och
var malsattning ar att alla ska klara sina uppsatta mal. Med installningen att det kravs hart
arbete, eget ansvar och realistiska mal i sikte kastar vi oss med lust och gladje in i
kunskapssamhallets spannande labyrinter hésten 2021.

Lycka till!

Rektor
Helén Fredriksson



Kontaktuppgifter administration

Postadress:
Nybro Vuxenutbildning, 382 80 NYBRO

Besoksadress:
Langgatan 13,382 41 NYBRO

Rektor
Helén Fredriksson 0481-456 01
E-post: helen.fredriksson@nybro.se

Administrator
Anette Allansson 0481-455 65
E-post: anette.allansson@nybro.se

Administrationen (Langgatan 13) ar 6ppen

Mandag - Onsdag: 07.30-12.00
13.00-16.00
Torsdag 07.30-12.00

Studie- och yrkesvagledare
Johan Lerbacka 0481-455 64
E-post: johan.lerbacka@nybro.se

Ingrid Alriksson 0481-455 96
E-post: Ingrid.alriksson@nybro.se
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Kontaktuppgifter larare

Amne Sign Namn

Ek amnen JN Nilsson Jorgen

En, En grund HSD Soderlund Helen

En grund EAA Elvisa Abazoska
Fysik JNM Johnne Nordstrom
Samhall, Hi, So KKA Kristian Karlsson
Sve, Sva MAN Moa Axelsson

Sva grund LGP Lars-Gunnar Pahlm
Ma DLM David Lidheim

Ma, Re JOR Johan Rantzer
Naturdmnen JSS Melanie Buchele de Montes
VO LSR Lena Silfver

VO, VO GTN Gunilla Torstensson
VO SEN Susanne Einarsson
VO CAN Caroline Andersson
VO KAK Karolina Karlsson
VO MCN Marie Carlsson

Mail

jorgen.nilsson@nybro.se

helen.soderlund@nybro.se

elvisa.abazoska@nybro.se

johnne.nordstrom@nybro.se

kristian.karlsson@nybro.se

moa.axelsson@nybro.se

lars-gunnar.pahlm@nybro.se

david.lidheim@nybro.se

johan.rantzer@nybro.se

Melanie.Buchele-de-Montes@nybro.se

lena.silfver@nybro.se

gunilla.torstensson@nybro.se

susanne.einarsson@nybro.se

caroline.andersson@nybro.se

karolina.karlsson@nybro.se

marie.b.carlsson@nybro.se

Anvand i forsta hand mail vid kontakt med din larare.
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Viktig information
Att studera pa heltid...

... pa vuxenutbildningen kan jamféras med att arbeta pa heltid. Ett heltidsarbete innebar
oftast att man arbetar 40 timmar i veckan, mandag till fredag 8 — 17. Dessutom kan man
ibland behdéva arbeta overtid.

Pa samma satt ar det med dina studier har pa Nybro Vuxenutbildning. Rakna med att behéva
studera 8 timmar varje dag och ibland kanske mer. Pa ditt schema kommer det visserligen att
se ut som om du bara har ca 10 timmar i veckan. Men det som syns dar ar enbart dina
lektioner och det ar bara “toppen pa isberget”.

Resterande 30 timmar ar din sjalvstudietid och den ansvarar du for sjalv. Pa lektionerna far du
genomgangar, instruktioner och forklaringar. Pa din sjalvstudietid ar tanken att du ska lasa,
skriva, rakna, 6va, tinka, plugga och memorera. Det ar darfor mycket viktigt att du téanker
igenom var, nar och hur du ska planera dina studier.

Du som har sma barn behover ocksa se till att de har forskola eller fritidsverksamhet hela
dagarna, inte bara nar du har lektioner. Ibland kan forskolan begdra ett intyg om
heltidsstudier. Det far du pa administrationen.

Kursbocker

Du far lana kursbocker fran Akrahillskolans bibliotek tom varterminen det ar du fyller 20 ar
eller om du ladser kurser pa grundldggande niva. Vanligen kontakta bibliotekarien om vilka
bdcker du behdver genom e-post hakan.storm@nybro.se, telefon 0481-45578 eller besék
mellan klockan 14-16 pa skolans bibliotek. Bockerna ar till Ians. Bocker som inte aterlamnas
ska ersattas med vardet av en ny bok. Observera att larobdcker ofta kan kosta cirka 500 kr st.
Sa skot dina 1an sa ar allt frid och frojd.

Du som ar 6ver 20 ar eller laser pa gymnasieniva maste ordna dina kursbocker sjalv. Dina
larare kommer att informera om vilket kursmaterial som behdvs. Litteraturlista finns daven pa
var hemsida.

Kurslitteratur kan kopas fran t ex, adlibris.com, bokus.com, cdon.com eller kurslitteratur.se

Du kan dven bestélla bocker hos Bohmans bokhandel, Storgatan 13, Nybro. Telefon 0481-
10032

Datakonto, datorer och tradlost natverk

Du behover ett datakonto for att kunna logga in pa skolans natverk hemifran och pa skolans datorer pa
plats. Skolans natverk kommer du at med ditt konto via www.portal.nybro.se

All I6pande information fran skolan under terminen ldggs ut pa portalen. Har kommer du ocksa at din
skolmejl. All kommunikation med, och information fran dina larare kommer att ske via nagot av de
program som ligger i portalen. Det ar darfor viktigt att du besdker portalen varje dag!

De program som du kommer at via portalen har du dessutom ratt att ladda ned gratis pa din dator
hemma sa lange du studerar pa Nybro Vuxenutbildning.
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Utskrifter, kopiering

Taggar for kopiering och utskrift finns att kopa i cafeterian pa Akrahallskolan.

Biblioteket

Studerande vid Nybro Vuxenutbildning ar vilkomna att anvanda medier vid Akrahillskolans
bibliotek. Biblioteket har olika medier, databaser och en del e-bocker. Tom varterminen det
ar du fyller 20 ar har du ratt att fa 1ana kursbocker via biblioteket. Bockerna ar till 1ans och
lanetiden ska hallas. Behover du bockerna en langre tid, lanar du om dem. Bocker som inte
aterlamnas ska ersattas med vardet av en ny bok.

Biblioteket ar i allmdnhet bemannat mandag-torsdag 08:00-16:00, fredag: 08:00-14:00,
obemannad lunch. Telefon: 0481-455 78, e-post: hakan.storm@nybro.se

Om det skulle borja brinna

Utrymningsplaner finns uppsatta runtom i vara undervisningslokaler. De visar ndrmaste vag
ut. Det finns flera nodutgangar pa varje plan och de ar tydligt utmarkta. Om brandlarmet gar
ska du genast ga ut genom narmsta nédutgang och bege dig till skolans uppsamlingsplats.

Lunch

Du har ratt till fri skollunch i Akrahéllskolans matsal tom varterminen det ar du fyller 20 ar och
studerar pa heltid. Du maste kunna visa ett intyg som hamtar pa vux expedition.

Du som &r dver 20 ar kan ocksa &ta lunch i Akrahallskolans matsal. En lunch kostar 80 kr. Eller
sa kan du varma och dta medhavd mat i vuxenutbildningens lunchrum som ligger mellan
matsalen och aulan pa Akrahillskolan.

Cafeterian Akrahill

Saljer bland annat fika, smorgasar, mellanmal och enklare lunchrétter.
Trivselregler

Bemotande For att alla ska trivas och kdnna sig trygga ar det viktigt att alla har ett
respektfullt upptradande och trevligt bemoétande mot varandra.

Parkering Skolan har en stor parkering for elever, skyltad fran Norra vagen. Elever far
inte parkera pa lararparkeringen, som bevakas av parkeringsvakter. Alla av-
och pastigning skall ske pa elevparkeringen.

Mobiltelefon Mobilen far endast vara pa under lektionstid om sarskilda skal finns, tyst lage
anvands givetvis da.

Rokning Rokforbud géller i hela skolbyggnaden och daven utomhus pa skolans
omrade. Rokférbudet galler aven e-cigarretter.
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Droger

Lunchrum

Averkan

Jordnotter

Skolans omrade avgransas av cykelvagen langs Norra vdgen och
parkeringarna pa var sida av skolan.

Skolan accepterar inga former av droger. Allt bruk och innehav av alkohol
och narkotika ar foérbjudet inom skolans omrade.

For allas trevnad ar det viktigt att var och en diskar och snyggar upp efter sig.
Det ar ocksa viktigt att ni tar hand om den mat som stalls in i kylskapet, sa
att inget blir for gammalt.

Averkan pa skolans egendom skall anmalas till expeditionen. | princip &r du

ersattningsskyldig om du vallar skada.

Det &r absolut forbjudet att ta med nagot till skolans lokaler som innehaller
jordnotter, detta pga valdigt allvarlig allergi.



Detaljerad information

Gymnasiekursernas upplagg

Nybro Vuxenutbildning arbetar utifran en pedagogisk modell vars syfte ar att framja kvalitet,
flexibilitet och tillganglighet for de studerande. Varje elev har ett individuellt upplagg och far
ocksa moijlighet till individuell handledning efter var och ens behov i de olika kurserna.

For Dig som studerande kommer det bland annat innebara féljande:
Du har mojlighet att fa individuell handledning utifran dina behov.

Vissa traffar ar obligatoriska, andra ar frivilliga. Detta kommer att se olika ut fér de olika
kurserna och vid kursstart far Du en kursplanering 6ver alla traffar, obligatoriska saval som
icke-obligatoriska. Du far alltsa ett storre inflytande 6ver hur Du vill ldgga upp Dina studier.
Detta innebar naturligtvis ocksa ett storre individuellt ansvar dar Du far, i samrad med dina
larare, avgora hur mycket hjalp just Du behover for att na Dina mal.

Vid samtalen mellan dig och din larare i borjan av varje kurs kommer Du att fylla i en
individuell malplan. | denna malplan gar Du och lararen igenom vilka Dina mal for kursen ar
och hur du ska lagga upp Dina studier for att na dessa mal. Under studieperioden sker sedan
avstamning mot malplanen och kursmalen.

Mer flexibilitet i studierna innebar att studieperioden kan vara olika lang. Detta ar nagot Du
kommer 6verens med Din ldrare om. Om Du dndrar Din studietakt maste Du alltid meddela
SYV eftersom det kan paverka omfattningen av Dina studier.

Det faktum att Du har ett mer individuellt upplagg for Dina studier innebar dock inte att Du
inte ingdr i en grupp. Manga kurser forutsatter mycket diskussion och dar kommer de
obligatoriska momenten vara fler.

For elever som inte uppvisar studieaktivitet gors kursavbrott.
For Dig som elev galler alltsa féljande vid kursstart:

e Studieplan over vilka kurser Du ska ldsa upprattar Du tillsammans med
studievagledaren.

e Du bokar tid med aktuell kurslarare till ett introducerande samtal vid kursstart i varje
kurs, dar bl a individuell malplan goérs upp.

e Darefter paborjar Du Dina studier i kursen/kurserna.
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Inskrivning, narvaro-, fusk- och examinationspolicy

Inskrivnings/antagningsforfarande

Vid forsta informationstillfallet delas skolans narvaro- och examinationspolicy ut (finns
i detta PM).

Eleven lamnar uppgifter om betyg.
Obligatorisk narvaro vid skolans informations- och introduktionstillfalle fér nya elever
som inte studerat vid Nybro vuxenutbildning tidigare. (Avdrag fran CSN tills man

officiellt borjat).

Du bokar mote med aktuell kurslarare till ett introducerande mote vid kursstart i varje
kurs, dar bl. a amnesplan delas ut och diskuteras.

Narvaropolicy

Enligt forordningen for kommunal vuxenutbildning kap 7, 1§. ”Om en elev har pébérjat
en kurs eller en delkurs och ddrefter uteblivit fran den under mer én tre veckor i féljd,
utan att detta berott pa sjukdom eller beviljad ledighet, ska eleven anses ha avbrutit
kursen eller delkursen. Rektorn far bevilja undantag, om det finns synnerliga skdl.

Obligatorisk narvaro vid examinerande moment, tex prov, évning, eller seminarium.

Vid all franvaro ar det elevens ansvar att ta igen det som kravs for att studierna ska
kunna genomféras med godkant resultat.

Examinationspolicy

Vid skriftliga inlamningar ska arbetena utan undantag mailas via Urkund om
handledaren inte anger annat.

Vid prov galler foljande — pa er bank ska enbart de redskap som ar nédvandiga for
provets genomfoérande vara framme. Elektronisk utrustning sdsom mobiltelefoner ska
vara avstangda och forvaras i vaskan eller dylikt. Varje elev ska i samband med
kursstart forsakra sig sjalv och sin handledare om att de ar medvetna om vad som
menas med plagiat.

Vid fusk utreds och dokumenteras handelsen for att sedan 6verga till atgarder i
enlighet med skolans fuskpolicy.

For den som uteblivit eller inte uppnatt E (godkant) finns mojlighet att géra ny
examination.

OBS! For sent inkomna arbeten/uppsatser eller ej genomforda examinationer kan leda
till att betyg pa kursen inte kan fas vid kursslut.
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Fusk

Fusk, kopiering och plagiat har pa senare ar 6kat dramatiskt i omfattning. Internet ger oss idag
tillgang till en ndrmast obegransad mangd informationsmaterial av olika slag. Darfor kan det
vara pa sin plats att informera om de regler som finns kring anvandandet av dessa verk samt
klargéra vad lagstiftningen i upphovsrattslagen sager.

Sa har sager Upphovsrattslagen:

Alla upphovsman ager sina verk, oavsett det handlar om texter, bilder eller musik. Detta
innebar att man inte far publicera deras arbeten utan att erhalla tillstand. Det ar alltsa emot
lagen att bryta mot upphovsratten. Upphovsratten upphor forst 70 ar efter upphovsmannens
dod.

Man far dock lana eller citera nagon annans verk. Denna rattighet kallas citatratt och skall vara
av begransad omfattning. Det skall tydligt framga vem/vad man citerar fran och var citatet
borjar och slutar.

Den som olovligt anvander ett verk ar alltid skyldig att betala skalig ersattning samt eventuella
skadestand for utnyttjandet. Detta géller oavsett man som anvdndare var medveten eller
omedveten om 6vertradelsen. Straffrattsligt ansvar, t o m fangelsestraff pa upp till 2 ar kan
enligt lagen utdémas for brott mot upphovsrattslagen.

Kallkritik: Lds mera pa www.skolverket.se/kollakallan

Fuskpolicy Nybro Vuxenutbildning

Fusk ar att betrakta som ett forsok att vilseleda. Fusk behandlas med storsta allvar och
beivras. Vid Vuxenutbildningen anvands kontrollprogrammet “Urkund”. Vid férsok till fusk
eller om fusk uppdagats skall den ansvarige pedagogen utreda hiandelsen och sakerstilla
lamplig dokumentation av handelsen. Likasa skall pedagogen informera om att arbetet ar
underkant i sin helhet. Darefter beslutar pedagogen om det erfordras ytterligare atgarder fran
skolledningen eller ej. | de arenden som lyfts upp till skolledningsniva, foreligger féljande
tankbara atgarder:

1. Samtal med Rektor samt berord larare.
2. Beslut av rektor om avstangning fran utbildningen i max 14 dagar

3. Beslut av ndmnden om avstangningstid 14 dagar — 1,5 ar

Vid beslut om avstangning informeras CSN eftersom avstdangning ar att betrakta som
studieavbrott.

Att beakta ar ocksa att visst fusk eller plagiat faller under brottsbalken och kan medfora atal.
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Skriftliga inlamningsuppgifter:

Nar du gor en skriftlig inlamningsuppgift sa ar det inte tillatet att infoga material som ar
kopierat fran Internet eller andra kallor. Du maste skriva dina arbeten sjalv. Undantag ar korta
citat dar det tydligt visas att det ar fraga om citat och dar kéllor redovisas.

Vid prov galler foljande:

Det ar forbjudet att anvanda otilldatna hjadlpmedel. Pa din bank far bara finnas det som ar
nodvandigt for att genomféra provet. Mobiltelefon och annan elektronisk utrustning ska vara
avstangd och forvaras i stangd vadska pa golvet eller dylikt.
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Vardegrund

Pa Nybro Vuxenutbildning stravar elever och personal mot foljande
vdrdegrund:

e Att mota varandra utifran var och ens olika bakgrund,
forutsattningar och behov.

e Att respektera alla manniskors lika varde.

e Att ge beredskap och redskap for ett livslangt larande.

e Att alla tar ansvar och bemoter varandra med respekt.

e Att alla kanner trygghet och gemenskap samt delaktighet i arbetet.

e Att en rak, 6ppen och fri dialog uppmuntras.

Skulle du trots detta uppleva att detta inte efterlevs, kontakta da din
larare eller rektor.
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Ovrigt

Studie-
avbrott

Disciplindra
atgarder

Studiemedel

Aktivitetsstod

Om du av nagon anledning tvingas avbryta din utbildning

eller enstaka kurs ska du anmala detta till din larare och till expeditionen.
Det sker genom personligt besok, eftersom du bland annat ska fylla i
blanketter och lamna tillbaka laromedel och material som du lanat. Avbryt
aldrig en kurs utan att meddela expeditionen, eftersom din studieomfattning
kan paverkas.

Skollagen 5 kap
6 § rektorn eller en larare far vidta de omedelbara och tillfdlliga atgarder
som ar befogade for att tillférsakra elevernas trygghet och studiero eller for

att komma till ratta med en elevs ordningsstérande upptradande.

17 § 1 [...] kommunal vuxenutbildning [...] far huvudmannen besluta att helt
eller delvis stdnga av en elev om

1. Eleven med otilldatna hjdlpmedel eller pd annat satt forsoker vilseleda vid

bedémningen av elevens maluppfyllelse och kunskaper,

2. Eleven stor eller hindrar utbildningens bedrivande,
3. Eleven utsatter nagon annan elev eller av utbildningen berdrd person for

krankande behandling, eller

4. Elevens uppfoérande pa annat satt inverkar negativt pa ovriga elevers

trygghet och studiero.

19 § huvudmannen far besluta att helt eller delvis stinga avenelev [...] i
kommunal vuxenutbildning [...] om

1. Det i utbildningen ingar praktik eller delar av utbildningen ar

arbetsplatsforlagd, och

2. Det ar uppenbart olampligt att eleven deltar i den praktiska

tjanstgoringen.

Studiemedel soker du hos CSN. Du &r berattigad till ditt studiemedel endast
nar du bedriver studier. Férandrar du nagot i din studieplan maste du
meddela detta bade till CSN och skolan. Andringsmeddelanden till CSN gor
du vi ”Mina sidor” pa CSN:s hemsida. Larare har skyldighet att meddela
skolledningen om du ej bedriver studier i nagon av de kurser som du ar
antagits till. Skolan rapporterar alla forandringar i din studieplan till CSN
varje vecka. Paverkar forandringarna ditt studiestod informerar CSN dig per
brev. Anser du att ditt studiestod andrats pa felaktiga grunder ska du
meddela detta till skolan.

Din handlaggare pa arbetsférmedlingen informerar dig om de rutiner som
galler for Aktivitetsstdd. Skolan ar skyldig att meddela AF om du ar
franvarande mer an fem dagar i foljd utan giltigt forhinder. Vid sjukdom, se
info fér évriga studiestdd.
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Schema

Prévning

Betyg

Intyg

Gruppfor-
sakring

Omtentamen

Enligt ditt schema kan vissa dagar vara lektionsfria. De kan dock tas i ansprak
for t ex skrivningar, studiebesok eller extralektioner. Nationella prov kan
forlaggas till l6rdagar.

Om du vill géra en provning i en kurs, kontakta studie- och yrkesvagledaren.
Proévning kostar 500 kr/kurs. Om du tidigare last kursen och fatt ett icke
godkant betyg, ar provningen kostnadsfri. Anmalan till prévning ska goras
senast 1 februari samt 1 september.

Skolverkets forordning gallande betygsattning for vuxenutbildning foljs. Efter
avslutad kurs far du betyg. Betygskriterier finns for varje kurs. Du far |6pande
information om dina resultat av dina larare under kursens gang.

Betyg satts pa de kunskaper du visat upp under kursens gang. Kunskap kan
komma till uttryck i olika former, genom muntliga presentationer,
diskussioner, fordjupningsarbete, uppsatser, prov, praktiskt arbete,
laborationer mm. Vid betygssattning skall all tillganglig information om dina
kunskaper beaktas. Eleven kontaktar studerandeservice for att fa betyget
utskrivet i form av ett samlat betygsdokument/utdrag ur betygskatalogen
och héar anges 6nskemal om vilka betyg som ska finnas med (blankett hamtas
hos studieadministrator). Slutbetyg/examensbevis kan utfardas om vissa
kriterier uppfylls och detta gors efter begaran av eleven som forst forsakrat
sig om att kriterierna ar uppfyllda. (Sarskild blankett hamtas hos studie- och
yrkesvagledare) Rakna alltid med en handldggningstid pa en vecka.

From varen 2019 rapporterar vi in betyg till UHR. Betyg utfardade innan
2019 maste man sjalv rapportera in till antagning.se.

Den som genomgatt en kurs i kommunal vuxenutbildning och vill fa sina
kunskaper dokumenterade pa annat satt an genom betyg ska fa ett intyg.
Aven den som genomgétt validering ska kunna fa ett intyg.

Det ar rektorn som utfardar intyget.

Alla elever pa Nybro Vuxenutbildning ar gruppolycksfallforsakrade.
Forsakringen galler pa lektionstid och vid fard till och fran skolan. Om sadant
olycksfall intraffar maste det anmalas till expeditionen.

Om du av nagon anledning inte kan narvara vid en tentamen kan
omtentamen goras pa utsatta tider for detta.
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Hitta till ratt sal i huvudbyggnaden pa Akrahall
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